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La necesidad de conseguir una imagen clarificadora ante los
receptores de los multiples mensajes que se envian continuamente
exige la regulacion y coordinacion de dicha imagen.

El objetivo basico de este Manual, es proporcionar las referen-
cias «de imagen» necesarias para crear 0 mantener una unica ima-
gen, propia y clara del Gobierno de nuestra Comunidad, al objeto de
que sus acciones (mensajes), puedan ser identificadas por el ciuda-
dano en relacion directa (emisor-receptor), mejorando la gestion de
nuestro patrimonio comun.

Obviamente, la necesidad de disciplina supone el uso y utiliza-
cion de los elementos basicos que se incluyen a continuacion.

A partir de estos elementos basicos, se afrontaran las nuevas
demandas, entendiendo este desarrollo hacia el fin anteriormente
expuesto.




Logotipo L
Firmas ko
Banderas
Actividad

Impresos. N
Publicaciones P>
Seralizacion
Vehiculos
Otros Soportes O




0

El uso de elementos simbolicos es un apartado que debe mane-
jarse con delicadeza, ya que representan la tradicion historica y esta-
blecen los nexos de union y solidaridad que conforman y aglutinan en
torno a la tarea de reconstruccion de nuestra tierra, a todo el pueblo
que vive y trabaja en Castilla y Leon.

Se pretende, pues, que los simbolos de la Comunidad Caste-
llano-Leonesa formen parte de la vida ciudadana e impregnen y pre-
sidan todos los actos publicos de acuerdo con la ley.

De conformidad con lo establecido en el Decreto de 13 de Octu-
bre de 1983, el emblema o blason de Castilla y Leon es un escudo
cuartelado en cruz o contracuartelado. El primero y cuarto cuarteles:
sobre campo de gules un castillo de oro almenado de tres aimenas,
mamposteado de sable y dorado de azur. El segundo y tercer cuarte-
les: sobre campo de plata y armado de gules, coronado de oro.

También son simbolos distintivos de la Comunidad Autonoma,
la Bandera de Castillay Leon y el Pendon.

La Bandera de Castilla y Ledn es cuartelada y agrupa los simbo-
los descritos en el blason, ajustandose a las especificaciones men-
cionadas posteriormente.

El Pendon de Castilla y Len vendra constituido por el escudo
cuartelado, descrito anteriormente, sobre el fondo carmesi tradicio-
nal, debiéndose atener a lo que se describe en su apartado.
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El nombre es el elemento, que confiere al simbolo una realidad
identificable y representable. La identidad es algo vivo y, en nuestro
caso, se construye sobre nuestro nombre: Junta de Castilla y Ledn.

El proceso de diseno se ha orientado basicamente sobre el sim-
bolo incorporando el nombre en una tipografia en consonancia con
los valores que representa, y que sea de gran definicion visual y facil
reproduccion.

El Logotipo por ser el elemento mas importante de identificacion
de imagen de la Junta de Castilla y Ledn, debe figurar en todos los
mensajes, que con caracter oficial, ésta envie a la pluralidad de
receptores.

E/ Logotjpo
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Al estar ya disefiado con anterioridad el simbolo (escudo) de
Castilla y Ledn, se ha tratado de insertar el nombre en una tipografia
de trazado tradicional, pero actualizada, de manera que el conjunto
resulte unico y armonico.

La construccion geométrica que se indica a continuacion, define
las proporciones y respetos.

Esquema CONStructivo
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La estructura del logotipo es |a definida anteriormente.
Otras posibles composiciones no proporcionan otra cosa que

baja definicion visual, respuesta retardada, y disparidad en el criterio
de toda actitud que conlleva la imagen del logotipo.

Junta de Castilla y Le6n

Junta de Castilla y Le6

Junta de

el

Junta de
yLeon  CastillayLedn

fl J unta de
g Castilla y Leon

Usos mcorrectos
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Como norma general, cuando el logotipo deba ir sobre un fondo
de color, ira en negativo si éste es oscuro y viceversa; debiendo evi-
tar los colores medios en los que su legibilidad sea dificil, en cuyo
Caso se marcara una reserva.

]unta de

%) Castilla y Leon

#[<7 Junta de
74 Castilla y Leon

Utilizacion en Negativo
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COLOR NEGRO (Sable) COLOR ROJO (Gules)
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COLOR AZUL (Azur) COLOR PURPURA
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COLOR ORO COLOR PLATA
REFERENCIA PORLOS CUATRO DE
PANTONE LA GAMA CIELAB

TonoH*en® -
NEGRO PROCESSBLACK MASA NEGRO Croma C* 0.0
- Claridad L* 10.0
MASA MAGENTA | TonoH*en® 35.0
ROJO 200 60% ALLO. Croma C* 70.0
10% CYAN Claridgd L 37.0
20% CYAN TonoH*en® 90.0
ORO 871 50% MAGENTA Croma C* 37.0
L | MASA ALLO. Claridad L* 70.0
TonoH*en® 255.0
PLATA 877 30% NEGRO Croma C* 3.0
- o Claridad L* 78.0
TonoH*en® 270.0
AZUL 293 MASACYAN | cromac*  35.0
- 60%MAGENTA | ciaridad L*  26.0
TonoH*en® 0.0
PURPURA 232 50% MAGENTA Croma C* 52.0
Claridad L* 50.0
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COLOR NEGRO

COLOR AMARILLO

COLOR PURPURA



Del mismo modo que en el caso anterior, en las acciones que se
desarrollen dentro de la organizacion de la Junta de Castilla y Ledn,
en los elementos propios del funcionamiento de la institucion y que
no salgan fuera de ésta, se sustituira el logo de la Junta de Castilla y
Leon, por uno a modo de firma: La Junta.

Su objetivo es el de poder dinamizar estos mensajes con una rela-
cion mas directa y sin el caracter protocolario que determina una
relacion gobierno-funcionario.

REFERENCIA PANTONE PORLOS CUATRO DE LA GAMA
NEGRO PROCESS BLACK MASANEGRO
90% ALLO.
PURPURA 232 50% MAGENTA
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Sin perjuicio de la preeminencia de la Bandera de Espana, la
Bandera de Castilla y Ledn debera ondear en el exterior y ocupar
lugar preferente junto a aquélla en el interior de todos los edificios
plblicos civiles de ambito territorial de la Comunidad Auténoma.

En el ambito territorial cuando ondeen varias banderas, el orden
de preeminencia y honor sera el que sigue: primero la Bandera de
Espana, segundo la Bandera de Castillay Ledn, y en tercer lugar las
de otras corporaciones.

Si el nimero de banderas que ondeen juntas es impar, la
ensena de Castilla y Leon ocupara el lado derecho de la presidencia,
si la hubiere, o la izquierda desde el observador de la Bandera de
Espana. Si fuese par, la ensena de Castilla y Leon ocupara el lado
derecho de la de Espana desde el observador.

Aquellos Ayuntamientos o Corporaciones publicas que no
posean una bandera distintiva del mismo podran utilizar, si asi lo
acuerdan, como bandera o simbolos propios, el Pendon. Igualmente
podran utilizar el Pendon aquellas Entidades Publicas que tradicio-
nalmente lo vengan utilizando.
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REFERENCIA PANTONE PORLOS CUATRO DE LA GAMA
NEGRO PROCESSBLACK MASANEGRO
MASA MAGENTA

ROJO GULES 200 60% ALLO.

10% CYAN
ORO 871 -
PLATA 877 -
an TSI
PURPURA 232 50% MAGENTA
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REFERENCIA PANTONE PORLOS CUATRO DE LA GAMA
"
NEGRO PROCESS BLACK MASA NEGRO
MASA MAGENTA
ROJO GULES 200 60% ALLO.
10% CYAN
ORO 871 =
PLATA 877 ==
MASA CYAN
AZUL 293 60% MAGENTA
PURPURA 232 50% MAGENTA
MASA MAGENTA
ROJO CARMESI 214 20% CYAN

40% ALLO.
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Por su excelente definicion grafica, la tipografia corporativa del
logotipo, se ha orientado sobre la conocida como Palatino, utilizando
el tipo «Palatino Semi Bold» para el nombre: Junta de Castillay Leon
y para los nombres de las personas en los casos en los que deban
figurar; y el tipo «Palatino» para textos adicionales, tales como Con-

sejerias, Direcciones Generales, cargos, efc.

abcdefghijk
Imnopqrstu
VWXYZ-q»nile
1234567890
ABCDEFGH
IIKLMNOP

QRSTUVWX

YZ

Palatino Semi Bold

abcdefghijkl

mnopqrstuv
W XY Z50: ()
1234567890
ABCDEFGHI]
KLMNOPQR
STUVWXYZ

Palatino
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De la misma manera se han elegido dos tipografias adicionales
diferenciadoras.

Latipo «Helvética Medium Condensed» se utilizara para los tex-
tos adicionales, en sefializacion exterior, tales como vallas, autos,
etc.

La tipo «Pepita» para los textos en cabeceras de los impresos
de régimen interior.

abcdefghijk
Imnopqrstu
VWXYZz=s;m«»?!
1234567890
ABCDEFGHI
JKLMNOPQR
STUVWXYZ

Helvética Medium Condensed

4ﬁcdefgﬁ2ik(mn
o,vgr.stnvw.v,gz:-;
k.t ()b 1234
JO78F0
ABCD £ Fg H
IR LM N OP
RRSTUV W
XY Z

Pepita




La Junta de Castillay Leon dispone de un color de identificacion
corporativo que coincide con el de la Consejeria de Presidencia y
Administracion Territorial. A continuacion se relacionan los colores
de identificacion correspondientes al resto de las Consejerias.

Junta de Castillay Leon
Consejeria de Presidencia y Administracion Territorial

Vicepresidencia

Consejeria de Economia y Hacienda

Consejeria de Fomento

Consejeria de Agricultura, Ganaderia y Montes

Consejeria de Cultura y Bienestar Social




Pantone 200
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A continuacion se especificara los margenes de respeto que hay
que dejar como minimo en torno al logotipo, y la ubicacion de textos

adicionales, tales como especificacion de Consejeria, Direccion
General, etc.
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Junta de

- 4

CastillayLeén -~

—

\ Consejeria de Fomento [,

Direccion General de Turismo — [es: ”

— | %
|
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A continuacion se muestran algunos ejemplos de impresos
administrativos. Se pretende definir con ellos un programa construc-
tivo, que sirva para determinar cualquier impreso que se necesite y
no figure.

El envio de comunicaciones escritas es uno de los canales de
relacion mas directa de la administracion con el ciudadano u otras
entidades, por lo que prima ser absolutamente disciplinado y cuida-
doso en su impresion.

El blogue de referencias postales, telefonicas, etc.,colocadoal
pie de pagina, en que su lectura se hace después de la firma, indica
una disposicion de acceso y servicio.

Se han definido dos tipos de impresos: Impresos Oficiales, e
Impresos Administrativos.

Impresos Oficiales seran aquellos que se necesiten para todas
las comunicaciones del Gobierno Auténomo con la pluralidad de los
receptores, entendiendo esta relacion por el propio caracter oficial.
Iran con el logotipo de la Junta de Castilla y Ledn y deberan firmarse
constando el nombre de la persona a maquina.

Solo podran personalizarlos: Presidente, Consejeros, Secreta-
rios Generales, Directores Generales y Delegados Territoriales,
debiendo figurar en el impreso su nombre y su cargo, sin que deba
aparecer el nombre de la Consejeria. El resto del funcionariado no
podra personalizarlos con su nombre, solo con el cargo o departa-
mento.

El papel a utilizar sera de dos producciones diferentes, segun:

® Para Presidente y Consejeros:

Carta, segundas hojas y sobres en papel offset verjurado,
marca al agua, blanco de 100 gr/m?

Tarjeta y Tarjeton en papel offset verjurado, marca al agua,
blanco de 220 gr/m?

® Elresto de los impresos:

Carta y sobres en papel offset blanco de 100 gr/m?
Segundas hojas en papel offset blanco de 80 gr/m?
Carpetas, Tarjetas y Tarjeton en offset blanco de 200 gr/m?.
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Castilla y Leon
Consejeria de Presidencia y Administracion Territorial
Direccion General de Presidencia y Administracion Terntorial

Ctra, de Rueda, km. 3,5-47008 Valladolid -Tel. 279000 - Fax 473254 | _T
7
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210




Con el fin de abaratar la produccion éstas iran a una sola tinta y
figurara solo el logotipo, de forma que puedan servir para cualquier
Consejeria.

Para el Presidente y Consejeros, las segundas hojas seran a
color.

Se podran utilizar al mismo tiempo como papel de notas.

Ctra. de Rueda, km.3,5- 47008 Valladolid -Tel 279000 - Fax 473254

-J'— 210
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1 9 Junta de

Arturo Cuesta Lopez

Castilla y Le6n

Ctra. de Rueda, km.3,5-47008 Valladolid - Tel. 279000 - Fax 473254

Consejero de Presidencia y Administracion Territorial
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Conselerta de Pressdencia y Adeministracion lerritoral g
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n
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1 Castilla y Leén
it
Conseeria de Presidencia y Adminstracion Territorial &
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El tarjeton sustituira al clasico saluda.
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Junta de

Castilla y Leon
Consejeria de Presidencia y Administracion Territorial

T_

Ctra. de Rueda, km 35-47008 Valladolid
Tel. 279000 - Fax 473254
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Junta de
Castilla y Le6on

Consejeria de Presidencia y Administracion Territorial

T—,.

Cira de Rueda, km 35-47008 Valladohd
Tel 27000~ Fan 474254
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,T,_ Junta de
| @ Castilla y Le6n TL

Consejeria de Presidencia y Admunistracion Territorial — Cira de Rueda km 15 47008 alladolid
Tel 27000 - Fax 471254
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Es un elemento muy importante, por su gran uso, y por ser el

soporte de imagen de todos los comunicados.

220
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Impresos Administrativos seran aquellos en los que su canal
de accion sea exclusivamente interior, dentro de la propia organiza-
cion gubernamental, de un departamento o consejeria, no debién-
dose utilizar en los casos en que esta comunicacion salga fuera de
ésta.

En ellos se sustituira el logotipo de la Junta de Castillay Ledn por
la firma; y tanto en la redaccion como encabezamiento deberan evi-
tarse tratamientos protocolarios.

Las cartas y carpetas de cada consejeria se individualizaran
figurando solo el nombre de éstay su color corporativo.Los impresos
de caracter general (parte de viaje, albaran, partes, etc.) seran
comunes para todo el Gobierno Auténomo.

Se pretende con ello dinamizar la relacion emisor-receptor,
denotando el caracter interior y comun de la organizacion guberna-
mental.

El papel a utilizar sera:

o Cartas oOrdenes y sobres, papel offset blanco de 90 gr/m?

® Parte de viaje, solicitud de material, nota interior, nota telefo-

nica... en papel offset blanco de 80 gr/m?

e Carpetas de las consejerias, papel offset blanco de 125 gr/m?

o Carpetas de la Oficina de Informacion papel offset blanco de

180 gr/m?
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1. — Ctra.de Rueda, km.3,5- 47008 Valladolid-Tel. 279000 - Fax 473254
51

210




112

210




113

ORDEN de

210

= e

.




114

Delegacion Territorial de Segovia

Ctra de Rueda, km. 35- 47008 Valladohid
Tel 279000 -Fax 473254

220

—

—
120
I n |
Delegacion Territorial de Segovia Crra de Roeda, kim 35-47008 Valladolid
Tel 279000 - Fax 474254
—‘l-

175
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PARTE DE VIAJE OFICIAL

SOLICITUD DE UTILIZACION VEHICULO OFICIAL

CONSEJERIA SOLICITANTE!

SOLICITANTE:

VIAIAN

DESTING:

ASUNTO:

SALIDA PREVISTA: BIA.cviininnnrsrnnssss HORA
LLEGADA PREVISTA: DIA..............HORA

FIRMA AUTORIZADA

Fdo.:

veens LUGAR

...... e LUGAR

ORDEN DE VIAJE

VEHICULO ASIGNADO:
CONDUCTOR

OBSERVACIONES:

CONFORME ELJEFE DESECCION

DESERVICIOS GENERALES

REALIZACION

MODIFICACIONES SOBRE LO APROBADO

DIADE LLEGADA ... HORA ... LUGAR
OBSERVACIONES:
FLCONDUCTOR: EL VIAIERO
Fdo Fdo.
o 210 b
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CLAVE DE PEDIDO

SOLICITUD DE MATERIAL

CONSEJERIA

SERVICIO SOLICITANTE

MATERIAL SOLICITADO

CANTIDAD

CONCEPTO

P.U

P. TOTAL

NTALBARAN

TOTAL GASTO APROXIMADO

NECESIDADES A CUBRIR

PROPUESTA JEFE DE SERVICIO

Vialladolid. o .........de ...

...................... de 198

SERVIDO EL

E -

210

A
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| —El presente impreso deberd utilizarse con caracter general para las propuestas de adguisicion de material
cuyo maximo previsto no supere las DOSCIENTAS CINCUENTA MIL PESETAS (250000 Pts. )

2 —Debera detallarse por solicitante las caracteristicas de los bienes cuya adquisicion sea solicitada, con la

mayor correccion posible.
3 —Debera hacerse constar ln partida o partidas presupuestanas con cargo a las coales se provecta abonar los
bienes cuya adquisicidn se propone, uni vez comprobada la existencia de erédito suliciente puars proceder

a dicha compra.

4 —Firma del Jefe de Servicio solicitante acompariada del sello de la Consejeria correspondiente.
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Por abaratar los costes de produccion y simplificar al maximo
conceptos, las carpetas de régimen interior son como las correspon-

dientes cartas,proporcionandoala vida administrativa una imagen
mas estimulante.

325
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Las publicaciones: libros, folletos y carteles, llevaran una franja
en su parte inferior, cuyo color de fondo correspondera al de la con-
sejeria que lo edite, y el logotipo debera ir calado en sus colores.

En este capitulo es necesario tener en consideracion los

siguientes intereses:

- Conseguir que el mensaje que se desarrolla tenga imagen
individual, con fuerza suficiente para identificarse.

- Que el estilo que determine laimagen del mensaje entre den-
tro de los objetivos marcados en este manual para la Junta de
Castilla y Ledn, como elemento de una imagen global.

— Coordinar conjuntamente los trabajos de disefo y redaccion
para que el mensaje sea Unico y completo.

- Cuidar al maximo el proceso de impresion, puesto que de él
depende en gran medida el resultado final.




P2

Se ha elegido el formato tipo bolsillo por sumanejabilidad, per-

mitiendo exposiciones tabloides.

Los sistemas de plegado mecanizado son el de vuelta para dip-

tico y triptico, y el zig-zag para ampliaciones.

El folleto debe plantearse, en funcién al mensaje que se desa-

rrolla, pero normas generales seran:

- Respetar escrupulosamente el formato.

- Las composiciones iran a una columna, y a ser posible en un
cuerpo no inferior al 12. Los tipos deben ser sobrios, deno-
tando la atencion sobre la informacion. Se recomiendan tipos
como Helveética, Univers, Times, Garamond, Folio 0 Bodoni.

- Los titulos y cabeceras podran ir en otras familias, pero evi-
tando los disefos poco legibles 0 muy recargados.

- Eltipo de papel se elegira en funcion de las caracteristicas del
trabajo (colores, canal de envio, duracion, etc.) pero procu-
rando que carezca de brillo y de relieves como gofrados o ver-
jurados.

El esquema es el que se indica a continuacion.
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' Junta de
Castilla y Leon

Junta de
Castillay Le6n
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Junta de
» Castillay Leon

Conseperia de Fomento

"

Anuncio de Concurso
Tipo de obras a realizaren :

T

o Anuncio
7 Junta de Concurso-Subasta
[/#! Castilla y Le6n

Conseperia de Fomenlo
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A continuacion se define el tamanio y la firma del Gobierno Auté-
nomo, para pegatinas promocionales o informativas de indole gene-
ral.

El criterio para su estructuracion, sera el ya expuesto para otros
impresos, debiendo contener, ademas, elementos de disefio mas
estimulantes.

PR

220
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El capitulo de senalizacion es tal vez el mas importante y deli-
cado de todo el manual, ya que su objetivo es muy especifico: infor-
mar. Pero incluido dentro del programa de imagen global de la Junta
de Castillay Ledn.

Es importante estudiar cuidadosamente:

- Que el lugar de implantacion sea el adecuado (luz, visibili-

dad...)

- Que la serial sea de gran legibilidad.

- Que el mensaje sea lo mas simplificado posible (utilizacion de

pictogramas, textos breves...)

~ El conjunto de la senal identifique a la Junta de Castilla y

Leon.

- Y que su estructura sea solida y perdure.

A continuacion se han desarrollado tipos estandar que marcan
la pauta constructiva a partir de estos principios.

En la senalizacion de Edificios Administrativos, es imprescindi-
ble que «toda» la sefializacion se cina a la normativa que se indicaa
continuacion, sélo de esta manera no se creara confusion definiendo
un solo codigo.
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Los materiales para construir todos los elementos de senaliza-
cion seran de acero, y deberan poderse intercambiar los paneles
frontales, para posibles modificaciones y reutilizacion con otras infor-
maciones.

|
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Senal fija i

p 8
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Senal movil




@l Provinciade
al  Segovia




Ensanche y mejora de via

Pino de
Bureba

ﬁ:] Junta de
@|#) Castilla y Le6n

Consejeria de Fomento




Junta de
@B Castilla y Le6n

aisereria de Fomento




S$6
Todos los servicios culturales, deportivos, de investigacion,

asistenciales. etc., que gestiona el Gobierno de Castilla y Ledn
deben exponer su existencia al conocimiento de los ciudadanos,
para que estos puedan racionalizar el donde y como utilizarlos.

En definitiva, la funcion principal es la de proporcionar la infor-
macion necesaria para facilitar al maximo la gestion del patrimonio
de la Comunidad Autonoma.

13 —

Piscifactoria

Presupuesto:
Fecha comienzo:

Fecha téermino:

ﬁ Junta de
@ Castilla y Leon

Conseteria de Agrcultura, Ganaderia v Montes
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Area
| de descanso

Junta de
B Castillay Leon

Consejeria de Fomento
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Ruta
del Romanico

Villamuriel §==
de CerratoJ 1

Castilla y Leon

Consejeria de Fomento
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W Castilla y Leon
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| ¥ Castillay Le6n

Conseeria de Cultura v Benestar Social
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El logotipo se situara siempre en las puertas delanteras de los
vehiculos, o en cualquier plano vertical que permita su facil rotula-
cion y lectura.

Nunca se situara en superficies inclinadas o irregulares.

Toda la flota de vehiculos de la JUNTA DE CASTILLA Y LEON

estaran pintados con el color corporativo,salvo casos excepcionales.

El logotipo ir& siempre sobre fondo blanco, permitiendo asi una
facil lectura y rapida identificacion.

Enturismos o vehiculos pequenos se situara el logotipo en puer-
tas delanteras izquierda y derecha. Para grandes vehiculos, en
panos verticales sobre los costados y parte posterior. Si fuese pre-
cisa |a localizacion desde el aire, se rotulara un numero de orden en
el techo.

Siempre se intentara dejar un generoso espacio blanco alrede-
dor del logotipo, sin que ello perjudique jamas su perfecta identifica-
cion y legibilidad.
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Los vehiculos pesados se revestiran con una mancha roja, a
partir del esquema siguiente.

Este se ha desarrollado para una superficie standard, y las dife-
rentes adaptaciones a otros tamanos y proporciones, se haran a par-
tir de él, manteniendo como cotas fijas:

~la altura (110 cm.) de barrado

-la distancia de la parte delantera a la primera barra (40 cm.)
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En este apartado, se trata de dar cabida a otros soportes o vias
a través de las cuales hacer llegar una imagen identificadora del
Gobierno Auténomo, y de su capacidad de gestion.

Como norma general, la firma del Gobierno sera la base a través
de la cual llevar esa imagen, haciendo una minuciosa seleccion de
los soportes, de forma que sea perfectamente identificable; y que el
soporte por su exclusividad, reclame la capacidad de atencion nece-
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